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de catre unititile de inviatimant preuniversitar de stat din judetul Buziu

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Nr. | Elemente privind Nume si prenume Functia Data Semnitura
crt. | responsabilitati/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Prof. Otilia TRIFAN Inspector scolar | Iulie 2020
management ¢
institutional
1.2 | Verificat Tatiana MIRON Consilier Juridic | Tulie 2020 \\W\
1.3 | Verificat Prof. Daniela PALCAU | Inspector scolar | Iulie 2020 -
general adjunct /@ W
1.4 | Aprobat Prof. Ionel MEIROSU Inspector scolar | Tulie 20 7§ Ve -1
general * (¥ G :

ACER S/
Componenta 2. Situatia editiilor si a revizuirilor in cadrul editiilor procedur&{ﬁi}l&vg} -"\:;”
Nr. | Editia sau dupi caz, | Componenta revizuiti Modalitatea Data la ¢arese-aplici
crt. | revizia in cadrul reviziei prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 +
2.1 Editia 1 - - Tulie 2020

Componenta 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi ultima editie revizuita:

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data Semnitura
crt. | difuzarii nr. prenume primirii
1 2 3 + 5 6 i
3.1 | Informare 1 | Consiliul de Presedinte | Prof. Ionel Tulie 2020
Administratie | CA MEIROSU %
3.2 | Informare,aplicare | 1 | Unititi de Directori | - Iulie 2020 | Pituzare
invatamant electronica
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3.3 | Inregistrare, Registratura Secretar Dobromir Tulie 2020 /J
evidenta Afrodita c
3.4 | Arhivare 1 | Compartiment | Consilier | Oprea Iunie 2020 i .
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Componenta 4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedurd operationald este elaboratd in conformitate cu legislatia in vigoare din

domeniul educatiei §i reglementeaza modul de aplicare a Programului National Scoala de acasd de
cdtre unititile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul Buziu.

Componenta 5. Domeniul de aplicare pentru procedura operational:.

Buzau.

Prezenta procedura se aplica pentru unitatile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul

Componenta 6: Documente cu rol reglator /documente de referinti:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completdrile si modificarile ulterioare

Prevederile art. 4, alin. (1), art. 38, alin. (1), art.39, alin. (1) si (2) din Legea nr. 55/2020
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
Art. 1, alin 1 din HG nr. 394/2020 privind declararea stirii de alertd si masurile care se
aplicd pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
Art. 1, art. 2 si art. 3 alin. 2 din HG nr. 370/2020 privind aprobarea Programului national
weoala de acasd si pentru alocarea unei sume din Fondul de rezerva bugetari la dispozitia
Guvernului

Ordinul ministrului educatiei si cercetérii si ministrului sanatatii nr. 4266/840/2020 din 18
mai 2020 pentru punerea in aplicarea a masurilor privind sistemul de invitimant in
contextul instituirii stérii de alerta pe teritoriul Roméaniei

Art. 15, alin. 3 din HG nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei si Cercetirii

HG 553/2020 privind prelungirea starii de alerta pe teritoriul Romaniei incepand cu data de
17 iulie 2020, precum si stabilirea masurilor care se aplicd pe durata acesteia pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

Ordonanta Guvernului 119/ 1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu completarile si modificirile ulterioare

Ordinul S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5520/2011, cu completarile si modificarile ulterioare

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Buziu
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Componenta 7: Definitii si abrevieri

1 Definitii ale termenilor

Definitia si daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata.

Nr. Termenul
crt.
1 Procedura
operationala
2 Editie a unei proceduri
operationale
3 Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala

2 ISJ Buzau Inspectoratul Scolar Judetean Buziu

3 CA al ISJ Buzau Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Buzidu

4 CP Consiliul Profesoral

5 ISG Inspector Scolar General

6 ISGA Inspector Scolar General Adjunct

7 MEN Ministerul Educatiei Nationale

8 MECS Ministerul Educatiei si Cercetirii Stiintifice

9 MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetrii Stiintifice

10 | MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

11 OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului

12 OMEN Ordin al Ministrului Educatiei Nationale

13 | OMECS Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice

14 | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
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Componenta 8: Descrierea procedurii:

Ministerul Educatiei si Cercetarii aproba prin Ordinul nr. 4738/27.07.2020 necesarul de 250.000 de
dispozitive electronice cu conexiune la internet ce se vor achizitiona prin Programului National
Scoala de acasd pentru elevii din invatimantul primar, gimnazial si secundar, forma de invatamant
de zi i cu frecventa (clasa pregatitoare, clasele I-XII, scoala profesionald) inmatriculati, la inceput
de an scolar, in unitdti de invafimant preuniversitar de stat; elevii care provin din medii
defavorizate; elevii ai caror familii nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la internet,
precum si pentru elevii care nu detin, in folosinta personala, un dispozitiv electronic cu conexiune la
internet.

De prevederile OMEC nr. 4738/2020 beneficiaza si elevii de cetitenie romana care s-au intors pe
teritoriul Romanii de la declansarea pandemiei de Covid-19 si care nu au posibilitatea de a dispune
de un dispozitiv electronic cu conexiune la internet. Pentru aceasti categorie de beneficiari se aloca
un numar de 20.495 de bucati/dispozitive electronice cu conexiune la internet din totalul de 250.000
de bucati, previzut la art. 1 de mai sus.

1. Planificarea activitatii de aplicare a Programului National Scoala de acasa :

Conform precizirilor MEC transmise cu promptitudine catre unititile de invatimant preuniversitar
de stat din judetul Buzau de citre ISJ Buziu;
Conform Deciziei conducerii Inspectoratul Scolar Judetean Buziu.

2. Dispozitii generale:

Ministerul Educatiei si Cercetirii repartizeaza dispozitivele electronice cu conexiune la internet, in
baza fundamentérii necesarului de citre unititile de invatamant si a situatiei centralizate realizati la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau.

3. Documente utilizate, actiuni si metode:

* Situatie centralizatd a necesarului de dispozitivele electronice cu conexiune la internet la
nivelul fiecarei unitati de invitdmant

e Situatie centralizatd a necesarului de dispozitivele electronice cu conexiune la internet la
nivelul ISJ Buziu

¢ Contract de comodat — Anexa la OMEC nr 4738/2020

e Proces verbal de predare-primire a dispozitivele electronice cu conexiune la internet de
catre ISJ Buziu catre unitatile de Invitimant
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* Declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal sau a elevului daci este major,
potrivit cdreia familia sau potentialul beneficiar al Programului, dupd caz, nu detine niciun
dispozitiv electronic cu conexiune la internet

* Cerere tip a parintelui/tutorelui legal sau a elevului daca este major pentru primirea unui
dispozitiv electronic cu conexiune la internet pentru a fi utilizat in procesul de invitare online in
contextul legislativ amintit

4. Mod de lucru

in vederea aplicarii PROGRAMUL NATIONAL "SCOALA DE ACASA", Inspectoratul Scolar
Judetean Buzau elaboreazid Procedura operationali specifica — iulie 2020.

Inspectoratul Scolar Judetean Buzdu publicd, prin afisarea pe site-ul propriu, in luna iulie 2020,
Procedura operationald privind modul de aplicare a Programului National Scoala de acasd de citre
unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Buzau.

Inspectoratul Scolar Judetean Buziu fundamenteazi necesarul de dispozitive electronice cu
conexiune la internet pe baza situatiei centralizate realizate la nivelul fiecirei unitati de invitamant
si transmise ISJ Buzdu, in vederea repartizirii acestor dispozitive electronice de citre MEC-
august 2020.

Inspectoratul Scolar Judetean Buzdu repartizeazi dispozitivele electronice citre unitdtile de
Invétamant preuniversitar de stat din jud. Buzau.

Unitatile de invatamant inregistreaza dispozitivele electronice primite de la ISJ Buziu in inventarul
propriu, le repartizeazi beneficiarilor in baza unei cereri scrise si a unei declaratii pe propria
raspundere a parintelui/tutorelui legal sau a elevului, daci este major, si incheie contract de
comodat care are ca obiect darea in folosintd gratuitd a dispozitivului electronic cu conexiune la
internet. Durata contractului de comodat este de un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia
pana la finalizarea studiilor in unitatea de invifimant respectiva. Modelul contractului de comodat
este prevazut in anexa prezentei proceduri.

Inspectoratul Scolar Judetean Buziu si conducerea unitatii de invéatimant vor monitoriza activitatile
aferente Programului, vor colecta datele necesare feedback-lui si vor realiza evaluarea Programului
la nivel regional si local transmitand, in acest sens, date si informatii, prin intermediul SIIIR, citre
Ministerul Educatiei si Cercetirii.

S. Criteriile generale pentru selectia primari a beneficiarilor Programului sunt:

1. Elevii din invatamantul primar, gimnazial si secundar, forma de invatdmant de zi cu frecventa
(clasa pregatitoare, clasele I-XII, scoala profesional) inmatriculati, la inceput de an scolar, n
unitdti de invitdmant de stat

2. Elevii proveniti din medii defavorizate
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Suplimentar, criteriile specifice pentru selectia beneficiarilor Programului sunt:

1.
2.
3.

Elevii ai céror familii nu detin niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet

Elevii care nu detin, in folosinta personala, un dispozitiv electronic cu conexiune la internet
Elevii de cetafenie roména care s-au intors pe teritoriul Romaniei de la declansarea pandemiei
de Covid-19 si care nu au posibilitatea de a dispune de un dispozitiv electronic cu conexiune la
internet

Unitatea de invitimant va elabora criterii specifice pentru selectia beneficiarilor Programului
national Scoala de acasd (venit pe membru de familie, familii monoparentale, anchetd sociala,
existenta altor dispozitive electronice cu conexiune la internet la nivelul familiei etc).

Componenta 9: RESPONSABILITATI

1.Inspectorul Scolar General

* Numeste prin decizie Comisia de implementare a Programului la nivelul ISJ Buziu
¢ Coordoneazi aplicarea prezentei proceduri
* Monitorizeaza unititile de invitimant privind modul de realizare a activitatilor aferente

Programului

2.Comisia constituitd la nivelul ISJ Buziu

Elaboreazi Procedura operationald specificd pentru aplicarea prevederilor OMEC nr.
4738/2020 de catre unitaitile de invatdimant preuniversitar de stat din judetul Buzau care
stabileste detaliile selectiei beneficiarilor Programului, modalitatile de distribuire si
gestionare - inspector scolar Otilia Trifan, jurist Miron Tatiana

Informeaza unitatile de invatimant preuniversitar de stat din judetul Buzau cu privire la
prevederile OMEC 4738/2020 - inspector scolar Otilia Trifan

Pune in aplicare prevederile prezentei proceduri si ale OMEC 4738/2020 — toti membrii
comisiei

Raspunde solicitarilor Inspectorului Scolar General in vederea bunei aplicdrii a prezentei
proceduri si prevederilor OMEC 4738/2020 - toti membrii comisiei

Realizeaza situatia centralizatd la nivel de judet a necesarului de dispozitive electronice cu
conexiune la internet, in baza datelor transmise de scoli - consilier Oprea Daniela

Realizeaza distribuirea dispozitivelor electronice catre unititile de invatamant in baza unui
proces verbal de predare-primire — consilier Oprea Daniela, consilier Gheorghe Midilina
Centralizeaza procesele verbale si asigurd arhivarea documentatiei Programului - consilier
Oprea Daniela

Colecteaza datele necesare feedback-lui si realizeazi evaluarea Programului la nivel de judet
transmifand, in acest sens, date §i informatii, prin intermediul SIIIR, cétre Ministerul
Educatiei si Cercetarii- consilier Oprea Daniela

Monitorizeazd unititile de invatdimant privind modul de realizare a activitatilor aferente
Programului - inspector scolar Otilia Trifan
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3.Directorul unititii de invitimant preuniversitar de stat din judetul Buziiu

Numeste prin decizie Comisia de implementare a Programului la nivelul scolii

 Elaboreazi criterii specifice la nivelul unitétii de invafimant pentru selectia beneficiarilor
Programului national Scoala de acasa (venit pe membru de familie, familii monoparentale,
anchetd sociala, existenta altor dispozitive electronice cu conexiune la internet la nivelul
familiei etc)

¢ Coordoneaza si monitorizeaza aplicarea prezentei proceduri la nivelul scolii

* Informeaza potentialii beneficiari cu privire la prevederile prezentei proceduri, precum si ale
OMEC 4738/2020

* Fundamenteazi necesarul de dispozitive electronice cu conexiune la internet pe baza cererilor
si declaratiilor pe propria raspundere ale parintelui/tutorelui legal sau a elevului, daci este
major

e Transmite cu promptitudine catre ISJ Buzdu situatia centralizati, precum si toate datele
solicitate

* Raspunde solicitérilor Inspectorului $colar General in vederea bunei aplicari a prezentei
proceduri si prevederilor OMEC 4738/2020

* Realizeaza distribuirea dispozitivelor electronice citre beneficiari si incheie contracte de
comodat

¢ Colecteaza datele necesare feedback-lui si realizeaza evaluarea Programului la nivelul
scolii transmitand, in acest sens, date si informatii, prin intermediul SIIIR

Componenta 10: ANEXE

e Contract de comodat - Anexa la OMEC nr 4738/2020

e Proces verbal de predare-primire a dispozitivele electronice cu conexiune la internet de
cétre ISJ Buzau citre unitatea de invitimant

* Declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal sau a elevului daci este major,
potrivit cdreia familia sau potentialul beneficiar al Programului, dupad caz, nu detine niciun
dispozitiv electronic cu conexiune la internet

* Cerere tip a parintelui/tutorelui legal sau a elevului daca este major pentru primirea unui
dispozitiv electronic cu conexiune la internet pentru a fi utilizat in procesul de invitare online in
contextul legislativ amintit
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ANEXA 1 Anexi la OMEC NR. 4738/20.07.2020
CONTRACT DE COMODAT

I PARTILE

Unitatea de InVEEMANL.............ccoouemrmemeinienrrensissesssstssseesesmsesesssns , cu sediul in

. , reprezentat de..................... in calitate de comodant

Si

DI/D-na, cu domiciliat/domiciliat in..............ooovvoveooooooooo reprezentat

R it s s v in calitate de comodatar, au convenit la incheierea

prezentului contract de comodat cu respectarea urmitoarelor clauze:
IL. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 1 Obiectul contractului consti in darea in folosinta gratuita a dispozitivului electronic cu

=nl

conexiune la internet, previzut de Programul National "Scoala de acasd"" cuseria nr
2

.....................................................

Art. 2 Predarea-primirea obiectului comodatului se va realiza in baza unei cereri scrise §i a unei
declaratii pe propria rispundere a comodatarului (parintelui/tutorelui legal sau a elevului daci
este major), potrivit careia familia sau potentialul beneficiar al Programului, dupi caz, nu detine
niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet.

III. DURATA CONTRACTULUI

Art. 3 Durata contractului este de 1 (un) an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pani la

finalizarea studiilor in unitatea de invitamant respectiva.

Art. 4 In cazul in care elevul care beneficiaza de obiectul comodatului se transfera la o alti

unitate de invafimént sau nu mai este inmatriculat la unitatea de invatdimant de la care a

beneficiat de dispozitivul electronic cu conexiune la internet, va preda dispozitivul unitatii

scolare de la care a primit-o.

IV. OBLIGATIILE COMODATARULUI

Art. 5 Comodatarul se obligi:

a) Sa se ingrijeasca de conservarea bunului dat in folosinta gratuitd ca un bun proprietar;

b) Sa intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinata prin natura lui;

c) Sa suporte riscul pieirii fortuite a bunului, cu exceptia Intrebuintarii normale si fira culpa din
partea sa;

d) Sa nu incredinteze bunul cu orice titlu unei terfe persoane;

e) S restituie bunul la scadenta in natura sa specifica

'Se va completa cu datele de identificare ale fiecarui dispozitiv electronic
2Se va completa cu datele de identificare ale fiecirui dispozitiv electronic
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V. RASPUNDEREA COMODATARULUI

Art. 6 Comodatarul raspunde pentru deteriorarea sau pieirea in tot sau in parte a lucrului, daci
nu se dovedeste ca deteriorarea sau pierirea s-a produs fortuit sau ca deteriorarea este consecinta
folosirii potrivit destinatiei si fara culpa din partea sa.

VI.  OBLIGATIILE COMODANTULUI

Art. 7 a) Sa cedeze dreptul de folosinta gratuita asupra bunului si s nu il impiedice sa foloseasci

bunul pana la termenul stabilit;

a) Sa nu solicite bunul inainte de trecerea termenului convenit sau, in lipsa de conventie, inainte
de a fi servit la trebuinta, pentru care s-a dat cu imprumut;

b) Sa suporte prejudiciul suferit de comodatar daca avea cunostinta de vicii ascunse ale bunului
imprumutat si de care nu 1-a prevenit pe comodatar

VII.  DREPTURILE COMONDATARULUI SI COMODANTULUI

Art. 8 Dreptul comodatarului consti in asigurarea de citre comodant a folosintei bunului pe
toata durata contractului.

Art. 9 Drepturile comodantului sunt:

a) Sa solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu isi respectd obligatiile
prevazute in prezentul contract; o
b) Poate cere restituirea bunului inainte de implinirea termenului stipulat in prezentul
contract, atunci cand comodatarul, ca urmare a mobilititii se transferd la o alti unitate de
Invatdmant sau nu mai este inmatriculat la unitatea scolara de la care a beneficiat de obiectul
prezentului contract.

VIII. FORTA MAJORA

Art. 10 Niciuna din partile contractante nu rispunde pentru neexecutarea la termen si/sau de
executarea in mod necorespunzitor, total sau partial, a oricarei obligatii care ii revine in baza
prezentului contract, dacd neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a obligatiei respective a
fost cauzata de cazul fortuit sau forta majora, asa cum sunt definite in lege.

Art. 11 Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi previzut si nici impiedicat de citre
cel care ar fi fost chemat sa rispundi dacd evenimentul nu s-ar fi produs.

Art. 12 Forfa majord este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si
inevitabil.
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IX.  SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Art. 13 Partile au convenit ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau
rezultate din interpretarea, executarea ori incetarea acestuia si fie rezolvate pe cale amiabild de

reprezentantii lor.

Art. 14 In cazul in care nu este posibila solutionarea litigiilor pe cale amiabila, partile se vor
adresa instantelor judecatoresti de drept comun competente din Romania.

X. CLAUZE FINALE

Art. 15 Prezentului contract fi sunt aplicabile prevederile Noului Cod Civil Romén, precum si

celelalte reglementari in vigoare in materie.

Art. 16 Prezentul contract a fost incheiat astdzi in 2(doud) exemplare originale, ambele au

aceeasi valoare juridica, cate unul pentru fiecare parte.

COMODANT,

COMODATAR,
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ANEXA 2

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

T I e 0 s e B U s s s v s R LT T SR b el )
Ul R L SRR RSP SRR - e (1 A | identificat cu
Cl Jeema o i - PR P 8 e SRR RPN T parinte/tutore legal al
elevului TR (s s ves Lo s ih e v e e s s emmsnios b n o donn b Sebs inscris la unitatea de
ROVBIBIBAIE. 1. chis iins s iiondasnns drendvmensnsnnss wsansiovsts - O TR TR e

Cunoscénd prevederile articolului 326 Noul Cod Penal referitoare la falsul in declaratii, declar
pe proprie raspundere ca familia nu detine niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet
precum si elevul/a nu detine in folosintd personald un dispozitiv electronic cu conexiune la
internet.

Atat declar, sustin si semnez.

Data / /4 Semnitura
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ANEXA 3
DOMNULE/DOAMNA DIRECTOR,

L T O e T B R cu domiciliul in
.................................................................................................. identificat cu
C.L seria ....0  NC PR RIS 20 I s i e L parinte/tutore legal al
elevului o e S N T T BT L inscris la unitatea de
L R R O G e T Uy 4 TR )

va rog sd imi aprobati distribuirea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet in baza
Programului National” Scoala de Acasi” pentru fiul/fiica mea.

Mentionez cd familia nu detine niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet precum si
elevul/a nu detine in folosinta personali un dispozitiv electronic cu conexiune la internet.

Data / / Semnitura,

Domnului /Doamnei director al .............ooueeeenenin e
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ANEXA 4

PROCES-VERBAL DE PREDARE PRIMIRE
Incheiat astazi.....................

intre:
Inspectoratul Scolar Judetean Buziiu reprezentati de inspector scolar general prof. MEIROSU
IONEL in calitate de predator, prin consilier Oprea Daniela si consilier Gheorghe Midilina

si
Unitatea de IRR BRI o1 ouiitanitivis minaiinivies savnmndiibi e s e il e i
oo G e R W D T SO Aty in calitate de primitor.

Prin prezentul proces-verbal s-a procedat la predarea, respectiv primirea unui dispozitiv electronic
cu conexiune la internet achizitionat de M.E.C prin Programul National “Scoala de acasd” conform
datelor de identificare a dispozitivului €leCtrONIC. .. ......vveeeeeeeeee e

GVIZRIGL T0e IBOMIC IR " 1 GBI ... ovnn s san i saivene s e TR

.................................................................................................................

Prezentul proces-verbal a fost incheiat astazi......................coovvvvniin, 20201in 3 (trei)
exemplare originale :

- un exemplar pentru unitatea de invitimant;

- un exemplar pentru Inspectoratul Scolar Judetean Buziu

- un exemplar pentru Ministerul Educatiei si Cercetarii

Am predat, Am primit,
Nume si prenume Nume si prenume
Inspector scolar general, Director,
MEIROSU IONEL
Semnitura Semnitura

Oprea Daniela/ Gheorghe Midilina
Semnatura,
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